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KẾ HOẠCH 

Công tác hoạt động cá nhân năm học 2017-2018

	Stt
	Thời gian
	Nội dung
	Ghi chú

	01
	Tháng 8/2017
	- Dự thảo kế hoạch giới thiệu tuyển sinh du học tại Hàn Quốc, Anh.
- Tham khảo tài liệu, tìm hiểu lại thông tin đối tác Đức xúc tiến lại với bên Đức FUU.
- Tìm hiểu về chương trình Tình nguyện viên KOICA, chuẩn bị thủ tục xin tình nguyện viên dạy tiếng Hàn cho năm sau.

- Chuẩn bị chương trình giao lưu SV giữa hai trường Cao đẳng Lý Tự Trọng và Học viện Giáo dục Kỹ thuật Singapore (ITE)
	

	02
	Tháng 9/2017
	- Liên hệ phòng Đào tạo, các khoa để chọn thời gian tiếp xúc với SV để tiến hành giới thiệu chương trình học tại Hàn Quốc (Kunsan và Koje)
- Cùng phòng chuẩn bị cho việc tiếp Học viện ITE

- Tiếp nhận hồ sơ đăng ký học tại Hàn Quốc

- Tiếp tục liên hệ theo dõi đối tác Đức

- Tiếp tục liên hệ KOICA thực hiện các khâu xin tình nguyện viên KOICA

- Làm những công việc khác theo sự phân công của Lãnh đạo
	

	03
	Tháng 10-11/2017
	- Liên hệ phòng Đào tạo, các khoa để chọn thời gian tiếp xúc với SV để tiến hành giới thiệu chương trình học tại Hàn Quốc (Kunsan và Koje)

- Tiếp nhận hồ sơ đăng ký học tại Hàn Quốc

- Tiếp tục liên hệ theo dõi đối tác Đức

- Tiếp tục liên hệ KOICA thực hiện các khâu xin tình nguyện viên KOICA.
- Lên các trang web tìm và liên hệ các đối tác khác.

- Làm những công việc khác theo sự phân công của Lãnh đạo
	

	04
	Tháng 12/2017
	- Tiếp nhận hồ sơ đăng ký học tại Hàn Quốc
- Tổng hợp hồ sơ HSSV đã nộp về Phòng.

- Lên các trang web tìm và liên hệ các đối tác khác.
- Làm những công việc khác theo sự phân công của Lãnh đạo
	

	05
	Tháng 1/2018
	- Tiếp nhận hồ sơ đăng ký học tại Hàn Quốc

- Gửi hồ sơ đầy đủ của HSSV qua bên đối tác.

- Liên hệ nhận giấy báo nhập học bên đối tác gửi qua.

- Đưa HSSV đi khám sức khỏe theo mẫu du học.

- Liên hệ đăt vé máy bay cho HSSV.

- Xin phép Sở đưa HSSV đi du học (nếu cần)

- Chuẩn bị tổng kết hồ sơ giữa năm học

- Lên các trang web tìm và liên hệ các đối tác khác.

- Làm những công việc khác theo sự phân công của Lãnh đạo
	

	06
	Tháng 2-3/2018
	- Dẫn HSSV xin Visa du học
- Đưa HSSV qua trường Đại học Kunsan và Trường Koje-Hàn Quốc du học.

- Chuẩn bị cho việc tuyển HSSV mới đi học tại trường Kunsan – Hàn Quốc đợt mùa Thu ( tháng 9 năm 2018).

- Lập thông báo du học tại Kunsan vào tháng 9/2018

- Giới thiệu chương trình du học đợt 2 kỳ Thu (tháng 9/2018) tại trường Đại học Kunsan - Hàn Quốc

- Tiếp tục theo dõi đối tác Đức FUU và tình nguyện viên dạy tiếng Hàn KOICA
- Lên các trang web tìm và liên hệ các đối tác khác.

- Làm những công việc khác theo sự phân công của Lãnh đạo
	

	07
	Tháng 4-5/2018
	- Giới thiệu chương trình du học đợt 2 kỳ Thu (tháng 9/2018) tại trường Đại học Kunsan - Hàn Quốc

- Giới thiệu chương trình học tại trường Đại học Kunsan và Koje - Hàn Quốc cho năm học mới 2018-2019

- Tiếp tục theo dõi đối tác Đức FUU và tình nguyện viên dạy tiếng Hàn KOICA
- Tìm các đối tác hợp tác khác.
- Làm những công việc khác theo sự phân công của Lãnh đạo
	

	08
	Tháng 6/2018
	- Tiếp nhận hồ sơ đăng ký học tại Kunsan.

- Tổng hợp hồ sơ HSSV đã nộp về Phòng.

- Tiếp tục theo dõi đối tác Đức FUU và tình nguyện viên dạy tiếng Hàn KOICA

- Tìm và liên hệ các đối tác hợp tác khác.
- Làm những công việc khác theo sự phân công của Lãnh đạo
	

	09
	Tháng 7/2018
	- Gửi hồ sơ đầy đủ của HSSV qua bên đối tác.

- Liên hệ nhận giấy báo nhập học bên đối tác gửi qua.

- Đưa HSSV đi khám sức khỏe theo mẫu du học.

- Liên hệ đăt vé máy bay cho HSSV.

- Xin phép Sở đưa HSSV đi du học (nếu cần).
- Lập kế hoạch hoạt động cá nhân cho năm học 2018-2019

- Tiếp tục theo dõi đối tác Đức FUU và tình nguyện viên dạy tiếng Hàn KOICA

- Tìm và liên hệ các đối tác hợp tác khác.
	

	
10
	Tháng 8/2018
	- Dẫn HSSV xin Visa du học

- Lập kế hoạch giới thiệu tuyển sinh du học tại Hàn Quốc cho năm học mới 2018-2019
- Tiếp tục theo dõi đối tác Đức FUU và tình nguyện viên dạy tiếng Hàn KOICA

- Tìm và liên hệ các đối tác hợp tác khác.
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